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Приложение № 1
 административному регламенту

                                                                                                                        Для физических лиц
ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                                                               Главе местной администрации МО «поселок Никологоры»
                                                                                     ________________________________________
                                                                          от Ф.И.О. ______________________________________

                                                                           проживающего по адресу: ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  выдать  выписку  (копию)  (указать  вид документа, дату и номер) __________ для (указать цель) _____________________________________________в количестве ________________ экземпляров.

 Личная подпись                                                     Дата
____________________                                          _______________________
Приложение № 2
 административному регламенту
                                                                                                             Для юридических лиц

                                                                                                           (на бланке организации)
                                                                Главе местной администрации МО «поселок Никологоры»                                         

                                                                                       ______________________________________

                                                                          от Ф.И.О. (должность в организации) ______________________________________

                                                                           наименование организации: ______________________________________

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Для юридических лиц (на бланке организации,  учреждения, предприятия)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  предоставить  выписку  (копию)  (указать  вид  документа, дату и номер) _________ для (указать цель) _______________________________________в количестве ________________ экземпляров.

 Подпись (расшифровка подписи)                                      Дата

______________________________                                    _________________________   

           печать
Приложение № 3
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА КОПИИ (ВЫПИСКИ) ПОСТАНОВЛЕНИЯ, РАСПОРЯЖЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ПОСЕЛОК НИКОЛОГОРЫ»
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Обращение заявителя








Почта





Отдел организационной,   кадровой работы и делопроизводства








Факс





Электронная почта





Интернет-сайт администрации








Личный прием





Прием, учет, регистрация в отделе орг. кадровой работы и   делопроизводства 





Направление на рассмотрение главе местной администрации МО   поселок Никологоры





Исполнение в отделе организационной,     кадровой работы и делопроизводства





Обращение заявителя и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, соответствуют Административному регламенту





Нет





Да





Подготовка ответа в виде выписок и копий либо мотивированного ответа об их отсутствии





Подготовка мотивированного ответа о невозможности предоставления выписок и копий





Предоставление выписки либо копии заявителю





Направление ответа заявителю











